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ОНОВЛЕНА РЕДАКЦІЯ від 16 вересня 2026 року
ОГОЛОШЕННЯ ПРО ПРОВЕДЕННЯ ТЕНДЕРУ
на закупівлю послуг з організації кейтерингу та організаційно-логістичного супроводу компенсації вартості проїзду для учасників заходу ГО «Асоціація сталого розвитку громад України»
Громадська організація «Асоціація сталого розвитку громад України» (ГО «АСРГУ»), ЄДРПОУ 45544817, у рамках реалізації проєкту «Підвищення ефективності управління енергоресурсами через впровадження муніципального планування та системи енергоменеджменту у двох малих громадах Волинської області», Договір № 519 з МБО «Фонд Східна Європа», який реалізує громадська організація «Асоціація сталого розвитку громад України» в межах проєкту «Фенікс: Сила спільнот», що впроваджується Фондом Східна Європа за підтримки Європейського Союзу, оголошує відкриту закупівлю:
Предмет закупівлі:
Послуги з організації кейтерингу (дві кава-паузи та обід) для учасників заключної конференції проєкту, а також організаційно-логістичний супровід компенсації фактичної вартості проїзду учасників до місця проведення заходу та у зворотному напрямку. Виконавець самостійно забезпечує доставку, облаштування та сервіс харчування безпосередньо на локації заходу, а також належне документальне оформлення логістичного супроводу.
Дата первинного оголошення: 07 вересня 2026 року.
Дата оновлення документації: 16 вересня 2026 року.
Дата заходу: 16 жовтня 2026 р.
Місце проведення: Конференц-зала Бібліотеки ім. проф. Віктора Божидарніка ЛНТУ, вул. Львівська, 75, м. Луцьк, Волинська обл., 43018.
Кількість учасників: 100 осіб.
Кінцевий термін подання пропозицій: 28 вересня 2026 року, до 18:00 (за київським часом).
Пропозиції, отримані після зазначеного терміну, до розгляду не прийматимуться.
Обсяг послуг:
	N
	Послуга
	Час / обсяг
	Осіб
	Порцій / одиниць

	1
	Кава-пауза (ранкова)
	~10:00
	100
	100

	2
	Обід 
	12:30-13:30
	100
	100

	3
	Кава-пауза (денна)
	~15:00
	100
	100

	4
	Організаційно-логістичний супровід компенсації вартості проїзду учасників
	за фактичними підтвердними документами
	до 100
	1 послуга


ВИМОГИ ДО ОРГАНІЗАЦІЇ ХАРЧУВАННЯ
- обід для 100 учасників організовується виключно у форматі «шведський стіл» із одночасним викладенням погодженого асортименту страв та можливістю самостійного вибору страв учасниками;
- виконавець забезпечує доставку, розвантаження, належне сервірування, необхідний посуд, столові прибори, серветки та інший інвентар, своєчасне поповнення страв і напоїв протягом визначеного часу обслуговування та прибирання після завершення харчування;
- кава-паузи організовуються у форматі самообслуговування / вільного доступу учасників до напоїв і запропонованого асортименту;
- учасник тендеру подає деталізоване орієнтовне меню для кожної кава-паузи та обіду із зазначенням асортименту і вартості на 1 особу.
ОРГАНІЗАЦІЙНО-ЛОГІСТИЧНИЙ СУПРОВІД КОМПЕНСАЦІЇ ПРОЇЗДУ
- виконавець забезпечує комунікацію з учасниками щодо порядку компенсації, збір і перевірку підтвердних проїзних документів, формування реєстру витрат та передачу Замовнику пакета підтвердних документів;
- прямими витратами є фактична вартість проїзду учасників, підтверджена належними проїзними документами; такі витрати компенсуються за фактично підтвердженими сумами у межах затвердженого бюджету проєкту;
- розмір винагороди / комісії виконавця за організаційно-логістичний супровід зазначається окремо та не може перевищувати 11% від суми фактично підтверджених прямих витрат на проїзд;
- винагорода / комісія виконавця повинна включати всі податки і збори, які підлягають сплаті виконавцем;
- виконавець надає реєстр осіб, яким здійснено компенсацію, із зазначенням ПІБ, маршруту, суми компенсації та реквізитів підтвердних проїзних документів.
ЗАПИТИ ТА РОЗ'ЯСНЕННЯ УМОВ ЗАКУПІВЛІ
Потенційні учасники можуть надіслати запит виключно на: goasrgu@gmail.com
Кінцевий термін: 26 вересня 2026 року до 14:00.
ВИМОГИ ДО УЧАСНИКІВ
До участі запрошуються ФОП та юридичні особи, які:
1) зареєстровані на підконтрольній Україні території та мають види діяльності, що дають право на надання заявленого комплексу послуг (зокрема КВЕД 56.21, 56.10, 82.30 або аналогічні);
2) мають досвід організації харчування заходів від 50 осіб;
3) мають санітарні документи на харчову продукцію та/або дозвіл Держпродспоживслужби;
4) здатні організувати доставку та обслуговування безпосередньо на локації (зал ЛНТУ);
5) здатні забезпечити організаційно-логістичний супровід компенсації вартості проїзду учасників та належне документальне оформлення відповідних витрат.
ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ ДЛЯ УЧАСТІ
Для участі Учасник надсилає:
1) Додаток 1 - «Тендерна пропозиція»: форма із вартістю кожної послуги, загальною сумою кейтерингових послуг та окремо зазначеним розміром винагороди / комісії за організаційно-логістичний супровід компенсації проїзду;
2) орієнтовне меню для кожної позиції із переліком страв і вартістю на 1 особу;
3) короткий опис запропонованого механізму організаційно-логістичного супроводу компенсації вартості проїзду учасників;
4) реєстраційні документи: виписка з ЄДР, витяг про податковий статус, довідка з банку;
5) документи, що підтверджують досвід - за наявності.
ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ПРОПОЗИЦІЇ
Адреса: goasrgu@gmail.com 
Тема: "Пропозиція_Кейтеринг_Назва Учасника"
Формат: PDF, Word або Excel. Назва: «Учасник_Документ.pdf». Макс. розмір - 10 МБ.
КРИТЕРІЇ ОЦІНКИ
Переможець визначається за 100-бальною шкалою. Перемагає учасник з найвищою сумою балів.
	N
	Критерій
	Макс. балів
	Методика оцінки

	1
	Вартість
	50
	Формула: найнижча цінова пропозиція трьох кейтерингових позицій / загальна вартість трьох кейтерингових позицій учасника x 50. Прямі витрати на компенсацію проїзду до ціни не включаються.

	2
	Якість меню та формат обслуговування
	30
	Кава-пауза №1 - до 5 балів; обід та відповідність формату «шведський стіл» - до 10 балів; кава-пауза №2 - до 5 балів; різноманітність і збалансованість асортименту - до 5 балів; сервірування, посуд, поповнення страв та обслуговування - до 5 балів.

	3
	Організаційно-логістичне забезпечення
	10
	До 5 балів - повнота і чіткість механізму збору, перевірки та оформлення підтвердних документів; до 3 балів - визначення відповідальної особи та строків; до 2 балів - економічність запропонованої винагороди / комісії у межах не більше 11%.

	4
	Досвід
	7
	7 балів - 2 і більше підтвердних документів щодо аналогічного досвіду; 4 бали - 1 документ; 0 балів - досвід документально не підтверджено.

	5
	Повнота документів
	3
	3 бали - повний пакет документів подано у встановлений строк; 1 бал - наявні незначні технічні недоліки; 0 балів - неповний пакет документів.

	
	РАЗОМ
	100
	


Результати закупівлі будуть повідомлені учасникам не пізніше 02 жовтня 2026 р.
ВАЖЛИВІ ЗАСТЕРЕЖЕННЯ
- Замовник може вимагати додаткові документи.
- Замовник залишає за собою право не приймати пропозицію, що не відповідає вимогам.
- Усі потенційні учасники користуються однаковою оновленою редакцією тендерної документації від 16.09.2026; попередня редакція втратила актуальність.
- Учасник, який подав пропозицію до оприлюднення оновленої редакції, може подати уточнену / оновлену пропозицію до 28.09.2026, 18:00; до розгляду приймається остання подана ним у строк версія.
- Пропозиції не підлягають зміні після завершення кінцевого строку подання та мають залишатися чинними протягом 30 днів.
- Замовник залишає за собою право відмінити закупівлю без пояснення причин.
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ДОДАТОК 1
ФОРМА «ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ»
на закупівлю послуг з організації кейтерингу та організаційно-логістичного супроводу компенсації вартості проїзду для учасників заключної конференції в межах проєкту «Підвищення ефективності управління енергоресурсами через впровадження муніципального планування та системи енергоменеджменту у двох малих громадах Волинської області», Договір № 519 з МБО «Фонд Східна Європа», який реалізує громадська організація «Асоціація сталого розвитку громад України» в межах проєкту «Фенікс: Сила спільнот», що впроваджується Фондом Східна Європа за підтримки Європейського Союзу
Виконавець: ____________________________________________________________________
ЄДРПОУ / ІПН: _________________________________________________________________
IBAN: UA_______________________________________________________________________
Тел.: ____________________   Email: ________________________________________________
Платник ПДВ: так / ні (зазначити)
	N
	Послуга
	Один.
	К-ть
	Ціна / тариф
	Сума / розмір

	1
	Кава-пауза №1 (ранкова, ~10:00)
	порц.
	100
	
	

	2
	Обід (12:30-13:30)
	порц.
	100
	
	

	3
	Кава-пауза №2 (денна, ~15:00)
	порц.
	100
	
	

	4
	Організаційно-логістичний супровід компенсації вартості проїзду учасників
	% від фактичних прямих витрат
	1 послуга
	____ %
	за фактом

	
	РАЗОМ КЕЙТЕРИНГОВІ ПОСЛУГИ
	
	
	
	


Примітка: фактичні прямі витрати на компенсацію проїзду учасників не включаються до вартості кейтерингових послуг та компенсуються за підтвердними документами у межах затвердженого бюджету проєкту.
Термін дії пропозиції: до 20.10.2026 р.     Умова оплати: _______________________________
Підпис: ________________   ПІБ: _________________________   Дата: «____» вересня 2026 р.
М. П. (за наявності)
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